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Jelen szabalyzatban meghatarozott adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv a kbzérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és az elektronikus
kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
és a 35. § (3) bekezdése, a kdzérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzérdek(i adatok elektronikus k6zzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kbzzétételi
listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet, a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022. (XII.
8.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél sz61é térvény végrehajtasarodl szl 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elGsegitse a kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkoz6 jog érvényesilését, a kbzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben részt vevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kételezettségeit, valamint
meghatarozza az adatgazdanak a jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabdlyzat célja tovabbd, hogy meghatarozza a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkoz6 eljarasrenddel kapcsolatos belsé eldirasokat.

1.3. A kézérdeku adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tétele soran az
adatok — igy kiiléndsen a kdzpénzek felhasznalasara és a nemzeti vagyonra vonatkozé
adatok — nyilvanossaganak biztositasa érdekében a kbzfeladatot ellatd szerv és az
adatigényld johiszem(ien, egymassal kdlcséndsen egylittmikodve jarnak el.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed az Istenmezejei K6zos énkormén_yzati Hivatalra és
valamennyi szervezeti egységére, Istenmezeje Koézség Onkormanyzatara,
Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorméanyzatra, tovabba az Istenmezeje Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra és a Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra (a tovabbiakban egyiitt: Szervezet).

1.5. Jelen szabdlyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

Ertelmezé rendelkezések

2.1. kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyltt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kézfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, figgetlenill kezelésének maodjatédl, 6nalié vagy gylijteményes
jellegétél, igy kildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikoddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kézérdekbdt elrendeli;
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.
3.1.1.

3.2
3.2.1.

3.2.2.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kozzéteendd kdzérdekl és kozérdekbd! nyilvanos adatot elGallitotta, illetve amelynek
mikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kdzfeladatot ell4té szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelel§s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi:

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kbzzétételre kitelezett szerv koteles kbzzétenni:

kiilonés kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendé adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kdzzétételre kotelezett szerv vezetbje - a
Hatosag veleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kézfeladatot ellatd szervre,
azok iranyitasa, felligyelete ald tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjed6
hatallyal tovabbi kételez8en kézzéteendé adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelez6en kozzéteendd kdzérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté
médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetoveé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek( adatok helyettesitése (javitasa).

1. Az elektronikus kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

A kozzétételre vonatkozo altalanos szabalyok

A kdzérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozo Ugyekben kételes elSsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

. A kézvélemény megfelels tajékoztatdsa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve

egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok az
Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal, Istenmezeje Kézség Onkormanyzata és
Istenmezeje Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Istenmezeje teleplilés
hivatalos  honlapjan  (https:/www.istenmezeie.huy), Bikkszenterzsébet Kozségi
Onkorményzat és a Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasaban Blikkszenterzsébet telepllés hivatalos honlapjan
(https://www.bukkszenterzsebet.hu/) (a tovabbiakban: Honlap) érhetéek el.

Tajékoztatasi kdtelezettség

A tajékoztatasi kdtelezettség kiterjed killéndsen:

a) az 6nkormanyzati kéltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kodzpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerzédésekre,

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kildnleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kotelez6en eléirt egyéb, kézérdekbdl nyilvanos adatokra.

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 52. § (3) bekezdése alapjan a Képviselé-testillet nyilvanos
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Ulésének elbterjesztésébe és jegyz6kdényvébe - a zart llésre vonatkozd korlatozasok
figyelembevételével - barki betekinthet, és azokr6l masolatot kérhet. Az énkormanyzati
rendeletek, tovabba az Infotv. 1. melléklete 1I/8-11/9. pontja szerinti, a testuleti
mikddéshez kapcsolddd kdzzéteendd adatok és dokumentumok a Honlapon elérhetdk;
a kozzététel soran a meg nem ismerhet§ adatok védelmérdl gondoskodni kell.

3.2.3. A kodzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetéségét zart llés
tartasa esetén is biztositani kell. A zart Glésen hozott képviselé-testiileti dontés nyilvanos.
Amennyiben a dontést tartalmazé dokumentum meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
annak nyilvanossagra hozatala soran gondoskodni kell ezen adatok felismerhetetlenné
tételérél.

3.2.4. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot
ellaté szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakére,
vezetli megbizasa, a kozfeladat elldtasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetSségét torvény elbirja. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdk.

3.2.5. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a tdrvény masként nem rendelkezik,
kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi énkormanyzati
szervvel kététt szerzédés alapjan kételezéen igénybe veendd, vagy mas mddon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyGjté szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységukre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.2.6. Kbézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érinté juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és énkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kilon térvény kbzérdekbél elrendeli.

3.2.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévSé kozérdekl vagy
kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett adat
védelmérdl széld torvény szerint - nemzeti mindsitett adat és az Infotv. 29. § (2b)
bekezdése szerint kezdeményezett fellilvizsgalat eredménye alapjan a mindsité a
nemzeti mindsitett adat mindsitését fenntartotta, vagy kilfdldi mindsitett adat.

3.2.8. Amennyiben az igénylés a mingsitett adat védelmérél szolé6 2009. évi CLV. térvény
szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak mindsitéje nem az adatkezeld, a
Szervezet megkeresi a mindsitét, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmérél széléd
torvény szabalyai szerint a nemzeti minésitett adat fellilvizsgalatat, és annak
eredményérél tajékoztassa 6t. A felllvizsgalatra iranyuldé megkereséstél a mingsitd
tajékoztatdsanak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4llé hataridébe nem szamit bele.

3.2.9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekl adatok megismeréséhez valo
jogot az adatfajtak meghatarozasaval torvény
a) honvédelmi érdekbél,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

¢) blincselekmények Uld6zése vagy megelbzése érdekében,

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,

e) kdzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) killgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birésagi vagy kézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,
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h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel,
i) kiberbiztonsagi érdekbd! korlatozhatja.

3.2.10. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kbzérdekii adatok megismerése korlatozhaté
tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurdépai Uni6 jelentSs pénziigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

3.2.11. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a tevékenységével,
mUkodésével kapcesolatos legfontosabb adatokat, igy kiléndsen:
a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatokat,
c) gazdélkodasi adatokat.

3.3. Az Uzleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérd| sz6l6 2018. évi LIV. térvényben
foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel iranyadok.

3.4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

3.5.  Dontés megalapozasat szolgalé adat nyilvanosséaga

3.5.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a koézfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hataskdrébe tartozé déntés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett vagy régzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizarasahoz fiz6d6 kdzérdek sllyanak mérlegelésével — az azt kezelb szerv vezetsje
engedélyezheti.

3.5.2. A dbntés megalapozasat szolgaléd adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idtartamon beliil - a déntés meghozatalat kdvetden akkor utasithato el,
ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerese a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiildndsen az adatot
keletkeztets allaspontjanak a dontések elékészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban
valo részvétele soran térténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje

4.1. Az elektronikus kozzétételre kotelezett kozfeladatot ellatdé szerv altal kodtelezéen
kozzeteend$ adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok hatarozzak
meg.

4.2. A kozfeladatot ellatdé szerv a Honlapon a kételezéen kdzzéteends kézérdekl és
kozérdekbdl nyilvdnos adatokat valasztasa szerint az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott altaldnos kdzzétételi lista szerkezetében vagy a kdzzétételi listakon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1. melléklete szerinti kdzzétételi egységek
tagolasaban hozza nyilvanossagra, a kezdélapon jol lathatd ,Kdzérdekl adatok”
elnevezésl hivatkozas alatt. A valasztott szerkezettdl fliggetleniil biztositani kell az
Infotv. 1. mellékletében meghatarozott valamennyi adat k6zzétételét.

4.2.1. Amennyiben a Szervezet a Rendelet 1. melléklete szerinti tagolast alkalmazza,
gondoskodni kell az Infotv. 1. mellékletében el6irt, de a Rendelet 1. mellékletében kiildn
nem szerepld adatok kdzzétételérdl is.

4.2.2. Amennyiben ugyanazon Honlapon t6bb koézfeladatot ellatdé szerv kozérdekl és
kézérdekbSl nyilvanos adatai kerlilnek kdzzétételre, a kozzétételi listakat
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adatfelelésénként elkuldnitetten kell kialakitani. A Honlap nyitéoldalan jol lathatéan
elhelyezett ,Kbzérdekl adatok” hivatkozas alatt az egyes szervekre vonatkozé
kbzzétételi listdknak jol elkllénithetGen, tovabbi keresési mivelet nélkiil, kdzvetlenil
elérhetének kell lennilk.

4.2.3. A kdzzétett adatok mellett fel kell tlintetni a legutébbi médositas idépontjat. Amennyiben
az Infotv. az adat korabbi allapotanak megérzését irja el6, a kbzzétett adat mellett fel kell
tlntetni az archiv allomanyba kerult adat kdzvetlen elérését biztositd hivatkozast is.

4.3. A Honlapon el kell helyezni az egységes kdzadatkeresé rendszerre (https://kozadat.hu)
mutatd hivatkozast, tovabba a vonatkozé jogszabalyi elirdsok szerint biztositani kell a
kdzzétett adatok egységes kbézadatkeresd rendszerbe torténd integralasat.

4.4. A kozfeladatot ellatd szerv a honlapon térténé nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az
egyéb jogszabalyok &ltal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (kiilonds
kdzzétételi lista). Ezen adatok kézlési helyére a Szervezet vezetéje tesz javaslatot.

45 A kdzzéteendé adatok Osszedllitasdért és a tartalmi adatszolgdltatdsért az adatot
elGallité vagy annak keletkezési helye szerinti szervezeti egységek vezetdi felelések.
Feladatukat sajat hataskériikben, tovabba a jegyzé felhivasara és irdnymutatasa szerint
latjak el; személyes adatok, titokvédelem vagy egyéb adatvédelmi kérdés felmeriilése
esetén az adatvédelmi tisztviselé szakmai véleményét kérhetik ki.

4.6. A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

4.6.1. Osszegylijtik a kbzzétételi listakon szerepld, a feladatkoriikbe tartoz6 adatokat, és azokat
a rendelkezésre all6 hataridén belil megkuldik a jegyzének - szilkség esetén az
adatvédelmi tisztvisel6nek véleményezésre - kozzététel céljabdl,

46.2. felel6sek azért, hogy a feladatkdriikbe tartozé, megkildétt adatok pontosak és
id6szerlek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kévetik a valtozasokat, és
haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a jegyzének,

4.6.3. a kozzétételi listdn szereplé adatokat elektronikusan, kozzétételre alkalmas médon
tovabbitjak a jegyz6 részére,

4.6.4. feleinek a feladatkdrikbe tartozé kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért, melynek
kapcsan dllasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél.

4.7. A szervezeti egységek vezetSi a felelésségi korlkbe tartozo adatok kdzzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belil kijeldlt felelds
személyek Utjan is ellathatjak.

4.8. Akdzzétételrdl a jegyzd a kijeldlt igazgatasi lgyintézé utjan gondoskodik.

49. A honlap technikai mikodésének biztositasdért, az adatok honlapon torténé
megjelenitéséért a igazgatasi ligyintéz a felelds, aki gondoskodik:

4.9.1. a honlap koézérdekii adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges (izemzavar
elharitasaroél,

49.2. a hozza megklldott adatoknak a Honlapon t6rténé kozzétételérél, folyamatos
elérhetGsegérdl és frissitésérdl, tovabba arrél, hogy egyértelmiien azonosithatéd legyen,
hogy az egyes kdzzétett kdzérdekl adatok mely adatfelelés szervhez, és azon beliil - ha
relevans - mely szervezeti egységhez tartoznak,

4.9.3. a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez@ségérdl),

4.9.4. az adatbiztonsagi, biztonsagi mentési és helyredllitasi feladatok ellatasarél,
4.9.5. a naplézasi és naplovédelmi feladatok ellatasardl,
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4.9.6. az adatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

5.2.

5.3.

nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A Szervezet a jogszabaly alapjan kotelez6en kdzzéteendd adatokon tal tovabbi
kozerdek(i és kbzérdekbdl nyilvanos adatok rendszeres kdzzétételét egyedi kbzzétételi
listaban hatarozhatja meg. Testileti szervként miikédé kdzzétételre kételezett szerv
esetében az egyedi kbzzétételi lista megdllapitdsa és modositasa - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatésag, NAIH)
veleményének kikérésével - a testiilet hataskorébe tartozik. Az Onkormanyzat egyedi
kozzetételi listajanak megallapitdsarol és modositasarol a Képvisels-testiilet helyi
o6nkormanyzati rendeletben dont.

Az egyedi kOzzétételi lista, illetve annak mddositasa tervezetének elékészitésérdl,
valamint a Hatésag véleményének a dontéshozatalt megeléz6 kikérésérdl a jegyz6
gondoskodik. Az egyedi kdzzétételi lista megallapitasarol vagy modositasardl szolo
elbterjesztés a Hatdsag véleményének ismeretében terjeszthet6 a Képvisel6-testiilet elé.

A jegyz6 a kozérdekii és kdzérdekbdi nyilvanos adatok megismerése irant benytijtott
igények nyilvantartasa alapjan évente legalabb egy alkalommal feliilvizsgalja, hogy a
kozzéteteli listdkban nem szerepld valamely adat vagy adatkér megismerése irant
jelentés aranyban vagy mennyiségben érkezett-e adatigénylés. Amennyiben a
fellilvizsgalat alapjan az egyedi kézzétételi lista létrehozasa vagy kiegészitése indokolt,
a jegyz6 elbkésziti a médositas tervezetét, gondoskodik a Hatésag véleményének
kikéreserdl, és a javaslatot a Képvisels-testlilet elé terjeszti. A fellilvizsgalat megtdrténtét
és eredményét akkor is dokumentalni kell, ha a lista médositasa nem indokolt.

Amennyiben az egyedi kézzétételi lista kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok
internetes kozzetételét rendeli el, az érintetteket a kdzzétételt megel6z6en megfelelden
tajékoztatni kell kiilbnésen a kdzzététel jogalapjarol, céljarol, a nyilvanossagra keriils
adatok korérdl, a kbzzététel helyérdl és idGtartamardl. Szerzédéskétéshez, palyazati
vagy értékesitési eljarashoz kapcsolédd kozzététel esetén a tajékoztatast lehetdség
szerint mar az érintett jogviszony létrejottét, illetve az érintett eljarasban valéd részvételét
megelézben biztositani kell.

A kozfeladatot ellatdé szerv koteles jelen szabalyzatban meghatérozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval dsszefiiggs
kotelezetisegek teljesitését, amelynek eredményérsl évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetGje részére. Az éves atfogé jelentés magaban
foglalja a 4.12. pont szerinti felllvizsgalat eredményét, és kitér kiiléndsen az elektronikus
kozzétételi kotelezettség teljesitésének tapasztalataira, a feltart hianyossagokra és az
azok megszintetésére sziikséges intézkedésekre, tovabba a kdzérdek(i adatigénylések
tapasztalatai alapjan az egyedi kdzzétételi lista Iétrehozdsanak, médositasanak vagy
kiegészitésének sziikségességére.

Adatbiztonsagi eldirasok

A honlap miikédésének biztositdsaért felelés személy az adat kodzzétételével,
helyesbitésevel, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az esemény
bekodvetkezésének datumat és idSpontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzremiikodé felhasznald nevét.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikbdésének biztositasaért felelés személy koteles az
Uzemzavar elhéritasat haladéktalanul megkezdeni.
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5.4,

5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.2.1.

Az adatok megsemmisiilése, sérillése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése esetén
az adatfelelésok kotelesek egyiittmiikddni a honlap mikddésének biztositasaért felelés
személlyel a helyredllitasban, és az adatokat ujra atadni.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé.

A Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kozpénzek felhasznaldsanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrél szo6lé
térvény szerinti térzskényvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével
-, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok, a kozfeladatot ellatdé kézérdeki
vagyonkezeld alapitvanyok, valamint az altaluk létesitett vagy fenntartott jogi személyek,
az dallam altal térvény rendelkezése alapjan alapitott kozérdekli vagyonkezeld
alapitvanyok, illetve a koéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasagok altal Iétrehozott
alapitvanyok, valamint a HUN-REN Magyar Kutatasi Halézat — a kdztulajdonban &llé
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl sz6ld 2009. évi CXXIl. torvény 2. § (5)
bekezdésében, valamint 7/l. §-aban meghatarozott adatok kivételével — az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben
kijelolt szerv altal (izemeltetett és az elektronikus kodzzétételre vonatkozéd
kovetelményeknek megfeleléen barki szamara hozzaférhet6 - a gépi olvashatdsagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshetdségét, kivonatolasat és
osszehasonlithatosagat is lehetévé tevd - Kdzponti Informaciés Kdzadat-nyilvantartas
fellletén legkésdbb minden paros szamu hénap 28. napjaig, kéthavi rendszerességgel,
a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérheté modon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés
szerinti bontasban koézzéteszik. A Szervezet a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kdvetkezd adatszolgéltatéds hatarnapjat megel6zé
30. napig keletkezett adatokat teszi kozzé.

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé, az allamhaztartasrél szo6lé torvény szerinti
torzskdnyvi jogi személy a ré irdanyadd Infotv. 37/C. § szerinti kbzzétételi kbtelezettséget
sajat adatfelelési minGségében teljesiti. Az 6nkormanyzat és a hivatal tekintetében a
kotelezettség szervezeti koordinacidjardl a jegyzé gondoskodik.

Az adatszolgdltatds tartalmi teljességéért, pontossagdert, hitelességéért és
valosagtartalmaért az adatfelelés szerv felel; az adatszolgaltatas szervezeti
koordinacidjaért a jegyz6 felel.
A jegyz6 a 6.2. pont alapjan 4&ltala koordinalt Kdézponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartdsba torténé adatszolgéltatds technikai teljesitésérél a kijelolt igazgatasi
Ggyintéz6 utjan gondoskodik.

M. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

A kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

A kézérdekii adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be.

A kozérdekl adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az aldbbi médokon
lehetséges:

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és
idében:

a) Személyesen Ugyfélfogadasi idében: 3253 Istenmezeje, Nefelejcs utca 18.
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.
7.3.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

Hétf6 - Csiitortok: 8.00 - 15.30

Péntek: 8.00 - 12.00

3257 Blikkszenterzsébet, Szabadsag ut 133.

Hétf§ - Csiitdrtok: 8.00 — 15.30

Péntek: 8.00 - 12.00
b) Telefonon Ugyfélfogadasi id6ben: +36 36 572200 (Istenmezeje)

+36 36 567015 (Bilikkszenterzsébet)

Elektronikus uton igénybejelentést az alabbi elérhetSségen lehet tenni:

polghiv@istenmezeje.hu

hivatal@bukkszenterzsebet.hu

irasbeli igénybejelentést a kdvetkez6 médokon lehet tenni:

a) Személyesen: 3253 Istenmezeje, Nefelejcs utca 18.
3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag t 133.
b) Postai uton: 3253 Istenmezeje, Nefelejcs utca 18.

3257 Blikkszenterzsébet, Szabadséag ut 133

Az igénvylé kérheti:

a) kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) kozérdek(l adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
c) kozérdekl adatokat tartalmazé iratokrél torténé masolat készitését.

A szbban eléterjesztett igény széban teljesithets, ha az alabbi feltételek valamelyike
fennall;

az igényelt adat a Honlapon vagy mas mdédon (pl. hirdetétablan) jogszeriien mar
nyilvanossagra kerdilt,

amennyiben az igénylé széban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel§ kdzfeladatot ellaté szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithets.

Az adatkerd igényét irasban vagy elektronikus Gton a jelen szabdlyzat 2. sz. melléklete
szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszéleges formaban is eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a 7.2.2. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezel$ kdzfeladatot ellaté szerv minden foglalkoztatottja koteles
az igenyt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kbzérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az
adatot kezeld kozfeladatot ellatd szervhez t6rténd beérkezést és iktatast kdvetden
azonnal el kell juttatni a kbzérdekl adatok megismerésére iranyulé igény elbiralasara
kijelolt szervezeti egységhez/az informaciés jogokkal foglalkozé ugyintézéhdz (a
tovabbiakban: kijel6lt felelds).

A beiktatott adatigényt a kijeldlt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak érdekében,
hogy az igény teljesitheté-e (adatigénylé neve és elérhetdésége rendelkezésre all-e, az
igényelt adat a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igényld
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik-
e).

Szobeli adatigény esetén a kijelolt felelds feljegyzést készit az adatigényrdl, megjeldlve
legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az lgy természetébdl adoddan az
azonnali teljesitésre nincs lehetéség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kézli az igénylével,
melyet irasban régzit. Szébeli adatigény esetén a kijeldlt felelés kbteles az adatigényl6t
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni, melynek tényét irasban régziti.
A kijelolt felelés gondoskodik a szébeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérdl.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatdé szerv nem kodteles eleget tenni,
ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos
adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv legfeljebb
15 napos hataridé t(izésével felhivja az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt
adatok megjeldlését kellben pontosnak kell tekinteni, igy az adatigényl6 pontositasra
nem felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Osszessége alapjan
megallapithaté az igényelt adatok kodre. Az adatigény teljesitésére elbirt 15 napos
torvenyi hataridébe nem szamit bele az adatigénylé pontositdsdnak az adatkezeléhéz
térténd beérkezéséig terjedd idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridbben nem
valaszol, az adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezeld jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kdzérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kdvetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon
bellil tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kodzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szUkséges munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — szikseg eseten a kozfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti és aldirasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével id6pont egyeztetése céljabdl.
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9.7.  Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijel6lt helyiségben, megfelelé
idét kell biztositani.

9.8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

9.9. A kbzfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyadok.
Erre valé hivatkozéssal az adatkezel§ az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

10.  Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

10.1.  Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében, valamint
torvény  kizaria, vagy adatfajték meghatarozasaval korldtozza az adat
megismerhetfségét, el kell utasitani.

10.2. A kodzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

10.3.  Ha a kbzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezelS mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizarélag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kbzérdek nagyobb
sulyl a kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

10.4. Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.,
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrsl valé tajékoztatéssal egyltt, az igény
beerkezését kbvetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kdzalte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

10.5. Amennyiben az adatigény azért keriil elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, és a Szervezet arra vonatkozé informaciéval rendelkezik, az
adatigénylé szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejileg - a 10.4. pontban
foglaltakon tul - felvilagositast kell adni a tényleges adatkezel6 szerv vagy személy
megnevezeseérdl és - ha ismert - elérhetségeérsl.

10.6. A kdzérdekli adat megismerésére vonatkozé igeny elutasitasa vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birésaghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hatarids eredménytelen elteltétdl,
iletve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott 30 napon
bellil kell meginditani a kbzfeladatot ellatd szerv ellen.

10.7. Az igényl§ a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem
megfeleld teljesitése esetén az Egri Jarasbirésaghoz (székhely: 3300 Eger, Barkoczy u.
3., levelezési cim: 3301 Eger Pf. 119, e-mail: elnok_egerjb@birosag.hu, telefonszam:
+36 36 411 147) fordulhat. A birésag soron kiviil jar el.

*Az orszégos illetékességli kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbir6sag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén |év6 jarasbiréséag,
Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birésag illetékes. A birésag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitjia meg.

10.8. Az igényl6 az adatkezel jogsért6 eljgrasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (1363 Budapest, Pf. 9. ugyfelszolgalat@naih.hu)
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vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatdsag vizsgalata az igeny elutasitasanak kdzlésétdl,
a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités medfizetésére vonatkozo
hataridé lejartatél szamitott egy éven belll kezdeményezhetd.

11.  Koltségtéritésre vonatkoz6 rendelkezések

11.1. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerlt kéltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 0sszegérdl az igénylGt az igény teljesitését megel6z6en, a beérkezést kdvetd
15 napon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés
masolatkészitést nem igényl§ lehetiségeire is.

11.2. A 11.1. ponttal dsszhangban koltségtérités akkor allapithatdé meg, ha a felmerult kdltség
mértéke meghaladja a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékerdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb &sszeget azzal, hogy az igy
meghatarozott koéltségtérites dsszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendelet
szerinti legmagasabb &sszeget.

11.3. Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozhat arrél, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

11.4. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig
terjedé id6tartam.

11.5. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a kbltségtéritést 15 napon beliil kell az
adatkezell részére megfizetni.

11.6. Ha az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv kdltségtéritést allapit meg, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igénylé altali medfizetését kdvetd 15 napon bellil teljesiti.

11.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koliségelemek vehetdk
figyelembe:

11.7.1. az igényelt adatokat tartaimazé adathordozé kdltsége, valamint

11.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére térténé kézbesitésének
kéltsége.

11.8. Az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv a kézérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

12. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

12.1. A Kkijelolt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba régziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

12.2. A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezésének idGpontjat,
b) az adatigényl6 nevét, elérhetéségi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkodroket,
d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkoz6 adatokat adatkérénként,
f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

12.3. Az adatigénylés teljesitését koordinald kijeldlt felelés gondoskodik az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése szerinti éves NAIH adatszolgaltatas tervezetének elbkészitésérdl és a
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12.4.

13.

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

kiadmanyozasra jogosult vezetének hatarid6 tizésével torténd megkuldésérsl. Az
adatszolgaltatas kiteried a kézérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igények teljesitésének és megtagadasanak szamara és a megtagadasok jellemzé
indokaira, a kérelmek teljesitéséhez szilkséges napok atlagos szamara, valamint a
kbzérdeki és kozérdekbsl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségére. A
jelentésnek és az abban szerepld adatoknak a targyévet kdvet§ januar 31-ig a
Hatésaghoz meg kell érkeznitik.

Az éves NAIH-adatszolgaltatas teljesitése sorén a kijelolt felel6s kitolti a Hatésag
weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés
adatlapjat. Emeliett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf formatumba
torténd generalasardl és annak hivatali kapun a Hat6ésagnak torténé megkiildésérsl,
valamint az altaldnos kozzétételi listaban (II/15. kdzzétételi egység) torténé
nyilvdnossagra hozatalarol.

V. Egyéb rendelkezések

Az informéciészabadsag feladatainak helyzete
A jegyz§ rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

A jegyz6 a 4.14. pont szerinti éves atfogd jelentés alapjan évente beszamol a Képvisels-
testliletnek az informaciészabadsaggal 8sszefiiggs kotelezettségek teljesitésének
helyzetérdl és a szilkséges intézkedésekrdl.

A beszamolé alatdmasztasat szolgdld informéacidkat a szervezeti egységek vezetdi a
iegyz6 rendelkezésére bocsatjak.

A beszamolé aggregalt formaban kiterjed kiilondsen az adatigénylések szamara és fébb
targykoreire, a teljesités modjara és a teljesitési idék tapasztalataira, a megtagadasok
jellemz§ indokaira, valamint az igényl6k &ltal megtéritett koltségtéritések Osszesitett
osszegére. A beszamol6 az adatigénylSk azonositaséra alkalmas személyes adatot nem
tartalmazhat.
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1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

kovetden azonnal

Adat Frissités MegOrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kodvetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes lgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testllet [é&tszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

A véltozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zb allapot torlendd

A kdzfeladatot ellatod szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allé, illetve részvételével miikddé
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviselbjének neve, a kozfeladatot ellatdo szerv
részesedésének mériéke

A valtozasokat
kévetdéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének
tagjai

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitoé hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetbje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési
engedélye

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadé neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés ]

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkbzok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
igyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és telies szévege

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fGvérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatardl,
tevekenyseégérdl szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kbvetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezeése, illetékességi terllete, az
ugyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvets
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfelfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézeési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézéset seqité Gtmutatok, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megillets jogokrél és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A kozfeladatot ellato szerv altal nyuijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kbzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzétételi
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kdzadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6
kulturdlis kdzadatok listaja a rendelkezésre alld

15 napon belll

6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai |kévetéen azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kerddiv); a kozfeladatot ellaté szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gylijtott
¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres
madja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés archivumban tartasaval
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései elékészitésenek A valtozasokat Az elbzd Allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kézremdkoddeés kdvetben azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, a
testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Gilésének
jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A toérvény alapjan ko6zzéteend6 Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a benyUjtas
képvisel6-testiletének nyilvanos (lésére idépontjat kdvetben
benyujtott el6terjesztések a benyljtas azonnal
idépontjatél

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdézlemények archivumban tartasaval

11. | A k6zfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és archivumban tartasaval
indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kévetden
haladéktalanul

13. | A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eléz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval

| adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kdzerdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kdzérdekl adatok hasznositasara Negyedévente Az eldzé allapot 1 évig
iranyul6 szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd A valtozasokat Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénds | A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendé
és egyedi kdozzétételi lista kdvetben azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kdvetd | Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Kézérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kbzzétételi
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forméatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6lo térvény
szerint Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kbzadatok Ujrahasznositasara vonatkozé
altaldnos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon bel{il

Az ¢l6z6 allapot térlends

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositas céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot térlends

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6 allapot torlends

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kbzadatok Ujrahasznositasarél szo6l6 térvény
szerint kotétt kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzéd6 feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdveté
15 napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kdtétt, a
kbzadatok Ujrahasznositasarél szolé torvény
szerint

a kulturalis kbzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosito megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kévetd
15 napon bel{il

Az el6z6 dllapot tdrlendd

25.

A kbzadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kbzszolgaltatasi
szerz6deés vagy mas kételezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségeére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésevel Gsszefliggs kéltségek jelentés
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
eld a kbzfeladatot ellaté szerv részére

A véltozasokat kbvetd
15 napon beliil

Az el6z$ allapot térlendd

Il. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot ellaté szerv éves kdltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kbzzétételt kdvets 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk
és vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatasok fajtaja és mértéke ésszesitve

Negyedévente

A kllén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
kdltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
celjara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik
napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok me
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program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzetétel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezmeényezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal $sszefiigg6,
otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
érték(i arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céll
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kbézbeszerzésekroél szold 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotdtt szerzédések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kik6tott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugylet
esetén a vagyon piaci vagy kdényv szerinti
értéke kéziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idétartamra kétott -
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddo féllel kdtdtt azonos targyl
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol szolo térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiillon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilénosen
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet seqitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Europai Unié tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzétételi
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2, szami melléklet: K6zérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelents lap

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelenté lap®

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkeérés teljesitésének médja: (a megfelel szévegrész alahtzando)
- Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél méasolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kivetkets rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelels szOvegrész alahuzando)
- személyesen,
- postai Gton,
- e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani a kévetkezs cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen az
értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetdségi adat megadasa, ezért kizardlag a
megfeleld rovat kitdltését kérjiik!)

CiM:

igénylé alairasa

1 A jelen nyomtatvéany hasznélata nem feltétele a kézérdekd adatigény eléterjesztésének; az igény a szabélyzat 7.4. pontja
szerint tetszéleges formaban is benydjthato.

Kozérdekii és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kézzétételi
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl sz616 valaszminta

Tisztelt Adatigényl6!

Az adatkezel6héz ....év ...... hé...... napjan megkuildott, ...................... targyu kézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kdvetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adandé valasz)
2. (kérdésre adandé vélasz)

Az Infotv. 30. § (2) bekezdése alapjan, ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithet az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Tajékoztatjuk, hogy az informaciészabadsagrél szol6 2011, évi CXII. térvény (Infotv.) 26. § (2) bekezdése alapjan
a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetGek.

Tajékoztatjuk, hogy az igényls az Infotv. 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek(i adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezels altal Infotv. 29. § (2) bekezdése
szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasdnak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatarid6 lejartatol szamitott harminc napon belill kell meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv ellen.
Az orszégos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe
tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1évé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kdzponti Kertleti Birésag
illetékes. A birésag illetékességét az alperes kézfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Egri Jarasbirosag

Cim: 3300 Eger, Barkoczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel§ altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy
éven bellil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag elérhetbségei:
®  Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjlik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
] |
Tisztelettel,

Kodzérdeki és kbzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarol szo6l6 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hé...... napjan megkulddtt, ...................... targya kézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szolé 2011. CXII. térvény

(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara elSirt 15 napos
hatéaridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel gz m@ |glentos tel'jedelrnere*/ a

pagyszamu |gényelt adat ra*/ arra, hogy az adatlgénxlgé tel;esﬁeseakozfe!agg;g; ellatd szerv
Iagtevgkeqysegﬂnek ellatasahoz szukseg§§ munkaeréforrds  aranytalan mérték(
genybevetelevel jar*. f‘a nem kivant rész t6rlend6)

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szo6lé 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a fteljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel§ altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koliségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kodzlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon bellll kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszdgos
illetékességli kézfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén 1évd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatdé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Egri Jarasbirésag
Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerib@birosag.hu

Az igényldé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kodzérdekli adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teliesitéséért megaliapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy
éven bellil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sag elérhetbségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és tlrelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: oo

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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6. szam( melléklet: Kdltségtérités megallapitasarél sz616 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6héz ....év ...... hé...... napjan megkulldott, ...................... targyd koézérdekd
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezeld kozfeladatot ellatod szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, kdltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb dsszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozo
koltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd
kezbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kézérdek(i adat iranti igeny teljesitéséért megallapithato koltségtérités
meértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On aital benyujtott adatigénylés teljesitésének kéltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint.

Az Gsszeg az alabbi kéltségelemekbél tevédik Gssze:
Adathordoz6 kéltsége: ....Ft.

Kézbesités kéltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfelelden jelen levél kézhezvételétsl
szamitott 30 napon beliil nyilatkozni _sziveskedjék arrél, hogy a kézérdekii
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarol, vagy a koltségtéritést az adatkezeld altal
megéllapitott 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kertil teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt 6sszegrdl atutalasos szamiat allitunk
ki. A szamlan feltiintetett 6sszeg bankszamlankra torténs beérkezésétdl szamitott 15 napon
bellil teljesitjlik adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, térlendd a nem kivant rész)

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastél mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezeld alabbi cimén, elére egyeztetett id6pontban megismerhetdk.
Keérjik az Ggyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintézs neve:
Ugyfélfogadasi rend:

Kozerdek(i és kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 25



Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében
kérjiik, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérél.

Téjékoztatjuk, hogy az igénylé az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6ld 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kdzlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatél
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén Iévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kbzponti Keriileti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatdé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirésag
Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

[ ]

[ ]

o Telefonszam: +36 36 411147

e E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 éltal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatbsag vizsgalata az igény elutasitdsanak k6zlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott egy
éven beliil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
e  Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjlk tajekoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ..ol

Tisztelettel,

Kdzérdeku és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 26



7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hé...... napjan megkildétt, ...................... targyd kézérdekdi
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informacios onrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezel§ megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informéacits dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezelS altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités Osszegének felillvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszégos
illetekessegl kbzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a térvenyszék székhelyén lévé jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Egri Jarasbirésag

Cim: 3300 Eger, Barkdczy u. 3.
Levelezési cim: 3301 Eger Pf:119
Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igénylS az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid§ eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott egy
éven beliil kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetGségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kerjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ..o,
Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 27



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivo levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hé...... napjan megklldétt, ...................... targya kozérdekdi
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Téjékoztatjuk, hogy az On éltal benydjtott adatigénylés nem egyértelm(i az alabbiak okan:

Az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXIl.
torvéeny (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhiviuk az adatigény 15 napon belili
pontositasara.

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel§ a rendelkezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezeld jogosult
megtagadni az adatigeny teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara el8irt 15 napos térvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hdz térténd beérkezéséig terjedd
id6tartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylS az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo6lé 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitésa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott harminc napon belill kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévd jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitia meg.

Az illetékes birésag: Egri Jarasbirésag

» Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.
e Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119
*

Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerib@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatdsagndl bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kodzlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koliségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy
éven bellll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk szives kozrem(ikodését.
Kelt: oo,

Tisztelettel,

Kézérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1.07 28



9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban el6terjesztett kozérdekii adatigényrél

Feljegyzés a széban elGterjesztett kozérdekii adatigényrél

Iktatészam:
| Afeliegyzés készitésének helye:
A feliegyzés készitésének ideje: év hé nap
Ugyintézé neve, munkakore:
Kozérdekl adatigény eléterjesztésének

helye:
Kozérdeki adatigény elbterjesztésének Személyesen/Telefonon
médja:

Kozérdekd adatigény targya:
Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igénylé elérhetésége?:

Az adatigény teljesitésének adatigényld
altal kért formaja, médja:

Szobeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéseg van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezel6 Altal
tervezett formaja és médja és — ha az eltér
az adatigénylé éaltal kért forméatdl, modté! —
annak roévid indoka®, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényl6 teljeskor( tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
| lehetdségekrél*?

*Nem valasz esetén annak indoka:

K.m.f.

Ugyintézé alairasa

2 Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, igy
peldaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesithet6 az adatigény)

% Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkil
teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

4 Az adatigényld a kézérdek( adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellllvizsgalata érdekében
birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6séghoz fordulhat.

Kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.07 29



10. sz. melléklet: Jegyz6kényv minta a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé
teljesitéserol

Jegyzokonyv
a kézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo teljesitésérol

Helyszin:
Idépont: ...... év...... hé...... nap...... ora...... perc
Jelen vannak:

adatkezeld részérdl (név, munkakér):

adatigénylé részérdl (név, elérhetéség):

Amainapon .......ccceeveieeenne adatigénylé (tdrvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) az
adatkezelbhdz .................. napjan benyujtott, ................ iktatdszamu  kozérdeku

adatigénye teljesitése érdekében a kdvetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képvisel6je az adatokrol masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigényld (térvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositdsaval az adatkezel az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigényld (térvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkezé
észrevételeket tette:

Az igényl6 az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6ld 2011. évi CXII. tdrvény (Infotv.)
31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekii adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesiiéséért megallapitott koltségtérités tsszegének fellilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességli kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Kerlileti Birdsag illetékes. A birésag illetékesseégét az alperes kdzfeladatot ellaté szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birosag: Egri Jarasbirdsag

Cim: 3300 Eger, Barkéczy u. 3.

Levelezési cim: 3301 Eger Pf.:119

Telefonszam: +36 36 411147
E-mail: elnok_egerjb@birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kbzlésétdl, a
hatarid6é eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott egy
éven bellil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
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Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6kdnyv egy példanya az adatigénylét ilieti.
Kelt:

Alairasok:

Kozérdek és kdzerdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.07 31






